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财字〔2014〕3号

 

各部门、单位、院（系）： 

《滨州医学院 2014 年经费预算分配方案》（以下简称《预算

方案》）已经学校研究通过并打印下发，为做好 2014 年预算管理

工作，现将有关事项通知如下。 

一、提高认识，自觉维护预算的严肃性 

1.《预算方案》下达后，学校一般不再办理追加预算，各部

门要自觉维护预算的严肃性，根据学校下达的经费指标，按照“开

源节流、量入为出、勤俭办事”的原则和经费总额包干相关规定，

统筹安排本部门支出计划，严格控制经费支出，提高资金使用效

益。 

2.如有不可预测事项需要调整时，应先办理追加预算，由财

务处统筹考虑后提出处理意见，按照经费审批办法规定的程序提

交学校相关领导或学校相关会议研究审批。 

3.财务处将定期对各部门、单位预算执行情况进行分析、反

馈、检查，年度结束后，对部门预算执行情况进行评价和考核。

按照学校统一部署，财务处将会同有关部门对各职能部门

2012-2013 年的专项经费使用情况进行全面检查。 
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二、几点要求 

1.预算指标下达后，由各部门、学院根据去年实际执行情况

和本年工作需要统筹规划，将按定额预算的公用经费指标（见滨

医行发〔2014〕43 号的附件 2）分配到有关预算控制项目（格式

及项目见附件 1）并于 4 月 18 日前送学校财务处，学校财务处

据以核算和控制。 

2.部门归口管理的专项经费，要严格执行学校专项资金管理

有关规定，由项目建设单位提出立项申请，归口管理部门组织论

证，细化建设方案，办理立项审批手续后，方可组织实施。在办

理立项手续时必须提交经充分论证后的项目实施方案，财务处方

可安排经费。项目全部完工并组织有关部门验收合格后，写出结

项报告，办理结项手续。 

3.为加快专项经费预算执行进度，使当年安排的资金尽快发

挥效益，各职能管理部门要根据实际需要，组织相关单位认真调

研，统筹规划，编制专项经费项目实施进度表（样表见附件 2），

于 4 月 25 日前将专项资金项目实施进度表送财务处。在充分论

证的基础上，按照实施计划做好项目立项、实施与建设、验收、

结项等工作。 

4.按照学校下发的《院（系）经费总额动态包干管理办法》

规定，需二次分配划拨学院管理的经费，相关部门要尽快提出二

次分配方案经分管领导签批后，于 4 月 25 日前送学校财务处办

理相关手续。 

5.因重点学科、重点实验室、研究室所与泰山学者建设在内

容上有交叉和重复，科研处、研究生处要结合预算下达指标额度

统筹安排使用，避免重复建设。同时尽快落实到具体项目，填写
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专项经费项目实施进度表，最迟于 4 月 25日前送财务处。 

6.月支出数额在 10 万元以上的，要分项目按月编制资金支

出计划，于每月 25 日前将下月资金使用计划送学校财务处,财务

处汇总审核后,根据资金状况编制月资金收支计划,并于每月 5

日前下达资金支出计划。 

各单位要高度重视经费预算管理工作，充分发挥财务协管员

的作用，经常登录学校财务查询系统，了解本单位财务收支情况，

有效控制经费使用，提高资金使用效益。 

 

附件. 

1.部门、院（系）公用经费预算分配表 

2.专项经费项目实施进度表 

                               滨州医学院财务处 

                               2014年 4 月 10日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

主题词：

滨州医学院财务处                       2014年 4 月 10日 
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附件 1. 

 

部门公用经费预算分配表 

 

部门名称（盖章）：               单位：万元 

项目 分配金额 备注 

办公经费  含报刊订阅费 

差旅费   

业务活动费  仅限教务处填写 

合计   

部门负责人签字：        填表人： 

 

院（系）公用经费预算分配表 

 

院（系）名称（盖章）：            单位：万元 

项目 分配金额 备注 

办公经费    

业务活动费  含师资培训费 

教师学术会经费  含学术交流费 

学生活动费  含毕业生经费 

学生就业指导费   

学生实习费用  
仅限人文学院、外国语学

院、药学院、卫管学院填写 

合计   

部门负责人签字：        填表人： 
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附件 2. 

专项经费项目实施进度表 

归口管理部门名称（盖章）：                                                        单位：万元 

项目名称 
预算 
金额 

承担部门 
项目 

负责人 
立项 
时间 

招标 
时间 

实施 
时间 

验收 
时间 

备注 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

部门负责人：                    填表人：                         填表时间：2014 年 4月   日 


